
 

 

Sachbearbeiter:in Rechnungswesen (m/w/d)  

Vollzeit oder Teilzeit | Offenbach am Main | unbefristet | ab 
sofort 

Sie möchten Buchhaltung nicht nur abarbeiten, sondern aktiv mitgestalten? 
Dann kommen Sie zu uns. 

Die Baugenossenschaft Odenwaldring eG ist mit rund 2.000 Wohnungen die größte 
privatwirtschaftliche Genossenschaft in Offenbach. Seit über 100 Jahren stehen wir für 
sicheren und bezahlbaren Wohnraum – und für verlässliche Strukturen. 

Zur kurzfristigen Verstärkung unseres Teams im Rechnungswesen suchen wir eine 
engagierte Persönlichkeit mit Verantwortungsbewusstsein und Blick fürs Detail. 

 

Ihre Aufgaben 

• Eigenverantwortliche Bearbeitung der Finanzbuchhaltung (Debitoren, Kreditoren, 
Zahlungsverkehr) 

• Kontenabstimmung sowie Bearbeitung der Mietenbuchhaltung 

• Unterstützung bei Jahresabschlüssen nach HGB und 
Betriebskostenabrechnungen 

• Mitwirkung an der Weiterentwicklung und Digitalisierung unserer 
kaufmännischen Prozesse 

• Übernahme weiterer kaufmännischer Aufgaben – mit der Möglichkeit, eigene 
Schwerpunkte einzubringen 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Kenntnisse in der Buchführung und Rechnungslegung 

• Erfahrung in der Wohnungswirtschaft von Vorteil 

• Sicherer Umgang mit MS Office, Kenntnisse in YUNEO von Vorteil, jedoch keine 
Voraussetzung 

• Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit sowie ein hoher Qualitätsanspruch 

 



Was wir Ihnen bieten 

• Sicherer Arbeitsplatz in einer wirtschaftlich stabilen Genossenschaft 

• modernes Arbeitsumfeld in unserem neu entstehenden Geschäftsgebäude 

• Kurze Entscheidungswege und direkte Zusammenarbeit mit dem Vorstand 

• Ein klar abgegrenzter Verantwortungsbereich mit Gestaltungsspielraum 

• Moderne, weitgehend papierlose Arbeitsprozesse 

• Flexible Arbeitszeiten und ein kollegiales, eingespieltes Team 

• Vergütung nach Tarif der Wohnungswirtschaft inklusive betrieblicher 
Altersvorsorge 

• Strukturierte Einarbeitung sowie gezielte Weiterbildungsmöglichkeiten 

     Bei uns arbeiten Sie nicht für kurzfristige Renditen, sondern für nachhaltigen und 
bezahlbaren Wohnraum. 

 

Jetzt bewerben 

Senden Sie Ihre Bewerbung mit Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem Eintrittstermin 
an: 
vorstand@odenwaldring.de 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung: 
069 / 98 54 23 0 

Baugenossenschaft Odenwaldring eG 
Waldstraße 182 · 63071 Offenbach am Main 
www.odenwaldring.de 

 


